Formulaire DE SOUMISSION POUR Un MARCHE de serviceS
Réf.: DAO/GERES-CEMAATERR-02-2022 n°1 
Intitulé du marché : Evaluation externe du programme CEMAATERR2 

Un original signé du présent formulaire de soumission de l'offre (comprenant les déclarations d'exclusivité et de disponibilité signées pour tous les experts principaux proposés, une fiche signalétique financière complétée et une fiche d'entité légale complétée, pour le chef de file seulement, ainsi que les déclarations du chef de file et de tous les membres (dans le cas d'un consortium) doit être fourni avec trois copies. Les annexes au présent formulaire de soumission (à savoir, les déclarations et preuves) peuvent être des originaux ou des copies. Si ce sont des copies qui sont fournies, les originaux doivent être délivrés au pouvoir adjudicateur lorsque celui-ci le requiert. Pour des motifs économiques et écologiques, nous vous invitons à soumettre vos dossiers sur support papier (pas de chemise ou d'intercalaire en plastique). Nous vous suggérons également d'imprimer, dans la mesure du possible, vos dossiers recto verso
1
OFFRE SOUMISE par (identité du soumissionnaire) 
	
	Nom(s) et adresses(s) de l'entité ou des entités juridique(s) soumettant la présente offre
	Nationalité


	Chef de file 
 
	
	

	Membre 2 
	
	

	Etc. 
	
	


2
PERSONNE À CONTACTER (pour la présente offre) 
	 Nom 
	

	Organisation 
	

	Adresse 
	

	Téléphone 
	

	Télécopie 
	

	Adresse électronique 
	


3
CAPACITÉ ÉCONOMIQUE ET FINANCIÈRE

Veuillez compléter le tableau «Données financières» suivant
 à partir de vos comptes annuels et de vos projections les plus récentes. Si vos comptes annuels ne sont pas encore disponibles pour cette année ou l'année dernière, veuillez indiquer vos estimations les plus récentes, en identifiant clairement les chiffres des estimations en italique. Pour l'ensemble des colonnes, les chiffres doivent être établis sur la même base, de manière à permettre une comparaison directe d'une année à l'autre (ou, si la base d'établissement des chiffres a changé, cela doit faire l'objet d'une note explicative sous le tableau). Toute clarification ou explication qui serait jugée nécessaire peut également être fournie.

	Données financières
	2 années avant le dernier exercice
euros
	Avant dernier exercice

euros
	Dernier exercice

euros
	Moyenne

Euros
	Présent exercice


euros

	Chiffre d’affaires annuel 
, à l'exclusion du présent marché
	
	
	
	
	

	Trésorerie et équivalents de trésorerie
 en début d'exercice
	
	
	
	
	

	Flux net de trésorerie lié / (consacré) aux activités productives, aux opérations d'investissement et de financement
 à l'exclusion des futurs marchés
	
	
	
	
	

	Flux net de trésorerie lié / (consacré) aux futurs marchés, à l'exclusion du présent marché
	
	
	
	
	

	Trésorerie et équivalents de trésorerie6 en fin d'exercice [somme des trois lignes précédentes]
	
	
	
	
	


4
EFFECTIFS

Prière d'indiquer les renseignements suivants
 pour les deux exercices précédents et pour l'exercice en cours.

	Effectif moyen
	Avant-dernier exercice
	Dernier exercice
	Exercice en cours

	
	Total général
	Total pour les domaines en rapport avec le marché

	Total général
	Total pour les domaines en rapport avec le marché9
	Total général
	Total pour les domaines en rapport avec le marché9

	Personnel permanent

	
	
	
	
	
	

	Autre personnel

	
	
	
	
	
	

	Total
	
	
	
	
	
	

	Personnel permanent en pourcentage de l'effectif total (%)
	%
	%
	%
	%
	%
	%


5
DOMAINES DE SPÉCIALISATION

Veuillez utiliser le tableau ci-dessous pour indiquer les domaines de spécialisation pertinents en rapport avec le présent marché de chaque entité juridique soumettant la présente offre, en inscrivant ces domaines en tête de chaque ligne et le nom de l'entité juridique en tête de chaque colonne. Cochez alors la/les case(s) correspondant au(x) domaine(s) de spécialisation dans le(s)quel(s) chaque entité juridique possède une expérience significative. [10 domaines au maximum].
	
	Chef de file
	Membre 2
	Membre 3
	Etc.12

	Spécialisation pertinente n 1
	
	
	
	

	Spécialisation pertinente n°2
	
	
	
	

	Etc.

	
	
	
	


6
EXPÉRIENCE

Veuillez compléter le tableau ci-dessous pour résumer les principaux projets pertinents en rapport avec le marché qui ont été menés à bien au cours des 3 dernières années
 par l'entité ou les entités juridique(s) soumettant ladite offre. Le nombre de références fournies ne doit pas excéder 15 pour l'ensemble de l'offre.

	Réf. n° (maximum 15)
	Intitulé du projet
	…

	Nom de l'entité juridique
	Pays
	Montant total du projet (en euros)

	Part obtenue par l'entité juridique (%)
	Quantité de personnel fournie
	Nom du client
	Source du financement
	Dates (début/fin)
	Nom des membres éventuels du consortium

	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…
	…

	Description détaillée du projet
	Nature des services fournis

	…
	…


7
DÉCLARATION(S) 
Dans le cadre de son offre, chaque entité juridique recensée au point 1 du présent formulaire, notamment chaque membre d’un consortium, est tenue de soumettre une déclaration signée conformément au modèle annexé.
8 
DÉCLARATION 
 Je soussigné, signataire autorisé du soumissionnaire précité (y compris de l'ensemble des membres du consortium le cas échéant), déclare par la présente que nous avons examiné et acceptons sans réserve ni restriction l'entièreté du contenu du dossier d'appel d'offres pour la procédure susvisée. Nous proposons de fournir les services demandés dans le dossier d'appel d'offres sur la base des documents suivants, comprenant notre offre technique et notre offre financière qui est soumise dans une enveloppe distincte et scellée : 
·  Organisation et méthodologie 
·  Experts principaux (comprenant la liste des experts principaux et leur CV) 
·  Déclaration du soumissionnaire (ainsi que de chacun des membres du consortium, le cas échéant) 
·  Déclarations d'exclusivité et de disponibilité signées par chacun des experts principaux 
· Signature dûment autorisée : un document officiel (statuts, mandat, déclaration notariée etc.) établissant que la personne qui signe pour le compte de la compagnie/de l'entreprise commune/du consortium, est dûment autorisée à le faire.

Nous sommes conscients du fait que notre offre sera écartée si nous proposons des experts principaux impliqués dans la préparation du présent projet ou engageons lesdites personnes comme conseillers pour élaborer notre offre.

Nous sommes pleinement conscients du fait que, dans l'éventualité d'un consortium, la composition de celui-ci ne peut être modifiée au cours de la procédure d'appel d'offres, sauf si le pouvoir adjudicateur donne son accord écrit au préalable. Nous reconnaissons également que les membres du consortium seront solidairement et conjointement responsables vis-à-vis du pouvoir adjudicateur en ce qui concerne à la fois la participation à la procédure d'appel d'offres susmentionnée et tout marché qui nous serait attribué dans le cadre de cette procédure 
La présente offre est sujette à acceptation avant l'expiration de la période de validité précisée au point 6 des Instructions aux soumissionnaires.
Signé pour le compte du soumissionnaire 
	Nom 
	

	Signature 
	

	Date 
	


FORMULAIRE DE DÉCLARATION VISÉ AU POINT 7
DU FORMULAIRE DE SOUMISSION
À soumettre sur le papier à en-tête de l'entité juridique concernée 
< Date > 
<Nom et adresse du pouvoir adjudicateur - voir points 7 de l'annexe "Instructions aux soumissionnaires"> 
Votre réf.: < Référence > 
Madame, Monsieur, 
DÉCLARATION DU SOUMISSIONNAIRE 
En réponse à votre lettre d’invitation à soumissionner pour le marché précité,

Nous, soussignés, déclarons que nous :
a) ne sommes pas en état ou ne faisons pas l'objet d'une procédure de faillite, de liquidation, de règlement judiciaire ou de concordat préventif, de cessation d'activité, ou ne sommes pas dans toute situation analogue résultant d'une procédure de même nature existant dans les législations et réglementations nationales ; 
b) ne faisons pas l'objet d'une condamnation prononcée par un jugement ayant autorité de chose jugée (c’est-à-dire, contre lequel il n’y a plus de recours possible) pour tout délit affectant notre moralité professionnelle ; 
c) n’avons pas, en matière professionnelle, commis de faute grave constatée par tout moyen que les pouvoirs adjudicateurs peuvent justifier ; 
d) avons rempli nos obligations relatives au paiement des cotisations de sécurité sociale ou nos obligations relatives au paiement de nos impôts selon les dispositions légales du pays où nous sommes établis ou celles du pays du pouvoir adjudicateur ou encore celles du pays où le marché doit s'exécuter ; 
e) ne faisons pas l'objet d'un jugement ayant autorité de chose jugée pour fraude, corruption, participation à une organisation criminelle ou toute autre activité illégale ; 
f) ne faisons actuellement l'objet d'aucune sanction administrative. 

Nom et prénom : […………………………………………………………………]

Dûment autorisé à signer cette offre au nom de :

[……………………………………………………………………………………  …]
Lieu et date : […………………………………………………………….………….]

Cachet de la société/de l’entreprise :

DÉCLARATIOn D'EXCLUSIVITÉ et de DISPONIBILITÉ 
 

RÉFÉRENCE:____________________

Je soussigné, déclare marquer mon accord sur une participation exclusive avec le soumissionnaire < nom du soumissionnaire > à la procédure d'appel d'offres de service précitée. Je déclare par ailleurs pouvoir et vouloir travailler durant la ou les période(s) prévue(s) pour la fonction pour laquelle mon CV a été présenté dans la perspective où la présente offre serait retenue, à savoir : 
	 du: 
	 au 
	Disponibilité

	 < début de la période 1 > 
	 < fin de la période 1 > 
	< temps plein/temps partiel >

	 < début de la période 2 > 
	 < fin de la période 2 > 
	< temps plein/temps partiel >

	 < etc. > 
	
	


Je confirme que je ne serai pas engagé en qualité d'expert principal dans un autre projet ni dans le cadre d'une quelconque autre activité professionnelle incompatible en termes de capacité et de timing avec ce qui précède.
Par la présente déclaration, je reconnais que je ne suis pas autorisé à poser ma candidature auprès de tout autre soumissionnaire remettant une offre dans le cadre de la présente procédure. Je suis pleinement conscient du fait qu'en agissant de la sorte, je serai exclu de la présente procédure d'appel d'offres et que les offres seront rejetées. 
Par ailleurs, dans l'éventualité où la présente offre serait retenue, je suis pleinement conscient du fait qu'en cas d'indisponibilité à la date prévue de commencement de mes prestations pour des raisons autres que de maladie ou de force majeure, la notification de l'attribution du marché au soumissionnaire peut être déclarée nulle et non avenue. 
De plus, je déclare que je ne me trouve pas en situation de conflit d'intérêt et m'engage à informer l'autorité contractante de tout changement dans ma situation.
	Nom 
	

	Signature 
	

	Date 
	


�	Pays dans lequel l'entité juridique est immatriculée.


�	Ajouter ou supprimer autant de lignes que nécessaire pour les membres du consortium. Prière de noter qu'un sous-traitant ne doit pas être considéré comme un membre du consortium. Dans le cas où cette offre serait soumise par une entité juridique individuelle, le nom de cette dernière devrait être indiqué sous la rubrique «Chef de file» (et les lignes suivantes devraient être supprimées). Tout changement survenant dans l'identité du chef de file et/ou de l'un quelconque des membres du consortium entre la date limite de remise des offres indiquée dans les Instructions aux soumissionnaires et l'attribution du marché est interdit sans l’accord préalable écrit du pouvoir adjudicateur


�	Si la présente offre est soumise par un consortium, veuillez ajouter autant de lignes que nécessaire et indiquer à quelle entité les informations appartiennent. Dernier exercice = dernier exercice comptable pour l'entité.


�	Les montants inscrits dans la colonne «Moyenne» correspondent à la moyenne mathématique des montants inscrits dans les trois colonnes précédentes de la même ligne.


�	Valeur brute des avantages économiques (espèces, créances à recouvrer, autres actifs) générés par les activités normales d’exploitation de l'entreprise (telles que les ventes de biens, les ventes de services, les intérêts, les redevances et les dividendes) au cours de l'exercice.


�	La trésorerie et les équivalents de trésorerie comprennent les avoirs en caisse et les dépôts à vue, ainsi que les investissements dans des titres à court terme très liquides, immédiatement convertibles en espèces, pour un montant connu, et dont la valeur a très peu de chances de varier. Un investissement répond normalement à la définition d'équivalent de trésorerie, dès lors que son échéance est inférieure à trois mois à compter de sa date d'acquisition. Les prises de participation en sont normalement exclues, à moins qu'elles ne soient un équivalent de trésorerie en substance (ex : actions à dividende prioritaire acquises dans les trois mois précédant leur date d'échéance spécifiée). Les découverts bancaires remboursables sur demande et qui font partie intégrante de la gestion de trésorerie d'une entreprise sont également comptabilisés en tant qu'éléments de trésorerie et équivalents de trésorerie.


�	Les activités d’exploitation sont les principales activités génératrices de revenus de l'entreprise, hormis les opérations d'investissement et de financement. Les flux de trésorerie d'exploitation comprennent donc les espèces reçues des consommateurs et celles versées aux fournisseurs et employés. Les activités d'investissement consistent en l'acquisition et la vente d'actifs à long terme non considérés comme des équivalents de trésorerie. Les activités de financement sont des activités modifiant le capital social et la structure des emprunts de l'entreprise. Les intérêts et les dividendes reçus et payés peuvent être classés en tant que flux de trésorerie d'exploitation, d'investissement ou de financement, dès lors que ce classement reste cohérent dans le temps. Les flux de trésorerie résultant de l'impôt sur le revenu sont normalement classés dans la catégorie des flux de trésorerie d'exploitation, à moins qu'ils ne soient assimilés à des opérations de financement ou d'investissement.


�	Si la présente offre est soumise par un consortium, veuillez ajouter autant de lignes que nécessaire et indiquer a laquelle entité les informations appartiennent 


�	Correspondant aux spécialisations pertinentes recensées au point 5 ci-dessous.


�	Personnel employé directement par le soumissionnaire sous statut permanent (contrats à durée indéterminée).


�	Autre personnel qui n'est pas directement employé par le soumissionnaire sous statut permanent (contrats à durée déterminée).


�	Ajouter ou supprimer autant de lignes et/ou de colonnes que nécessaire. Dans le cas où cette offre serait soumise par une entité juridique individuelle, le nom de cette dernière devrait être indiqué sous la rubrique «Chef de file» (et les colonnes suivantes seraient à supprimer en conséquence).


�	Pour les contrats-cadre (sans valeur contractuelle), seuls les contrats spécifiques correspondants aux missions exécutées via de tels contrats-cadre seront pris en considération.


�	L'impact de l'inflation ne sera pas pris en compte.
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